Napraw datę
Czasem daty w tabeli Excela są zapisane w nieprawidłowym formacie np. jako dzień-miesiąc-rok. W takiej sytuacji nie można wykonać żadnych obliczeń, ponieważ Excel nie identyfikuje ich jako daty. Aby szybko zamienić datę na prawidłowy format należy wykonać następujące kroki:

1. Zaznacz komórki zawierające daty, które mają być poprawione.

2. Przejdź do zakładki Dane – Tekst jako kolumny. Wyświetli się okno dialogowe konwersji teksu na kolumny.
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3. Aby poprawić daty, musimy przejść od razu do korku 3 (użyj przycisku Dalej).
4. Tutaj musisz zmienić format danych w kolumnie z Ogólnych na Data.

5. W okienku obok daty musimy jeszcze wskazać, w jaki sposób w tej chwili są umieszczone dane w komórce. W naszym przypadku jest to dzień-miesiąc-rok, więc wybieramy DMR.
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6. Następnie wskazujemy miejsce, gdzie mają być wklejone nowe daty. Jeśli nie wskażemy nowego miejsca, nowe daty zastąpią dotychczasowe – zostaną wklejone w ich miejsce.
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7.  Następnie wciskamy przycisk Zakończ i gotowe. Daty zostały poprawione.
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8. W ten sposób można poprawić daty zapisane w nieprawidłowej kolejności czy rozdzielone nieprawidłowymi znakami.
