Rozdziel dane na wiele arkuszy:

Czasem potrzebujemy dane zebrane w tabeli przestawnej zaprezentować w odrębnych arkuszach. Powiedzmy, że mamy tabelę prezentującą kosztycałej firmy w ciągu 12 miesięcy. [image: image1.png]= | YLlAL
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W filtrze raportu umieszczamy Dział, aby móc dane widziane na ekranie zobaczyć w ograniczeniu do konkretnego działu. Gdy obok działu mamy wyświetlony napis (Wszystki), widzimy tabelę dla całęj firmy. Gdy wybierzemy jakiś dział lub kilka działów, zobaczymy tę samą tabelę, ale tylko dla wybranych działów.
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Jeżeli chcemy szybko rozdzielić każdy dział do odrębnego arkusza, a każdy arkusz ma mieć nazwę tego działu, musimy wykonać następujące czynności:
1. Otwórz zakładkę Narzędzia tabel przestawnych – Opcje.
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2. Następnie po prawej stronie znajdują się opcje tabeli przestawnej. Klikamy w strzałkę obok lub pod Opcjami. Następnie wybieramy Pokarz strony filtru raportu.
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3. Gdy otworzy się okno dialogowe, wybieramy, według którego kryterium mają zostać rozdzielone dane. W naszym przypadku jest tylko jedno pole w filtrze i będzie to DZIAŁ. Po wybraniu wciskamy OK.
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4. Dane zostają rozdzielone, co widać na pasku arkuszy:
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