Dodaj makro do paska szybki dostęp.
1. Przygotuj makro.

2. Wejdź do opcji programu Excel  za pomocą kliknięcia strzałki przy pasku szybkiego dostępu.
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I wybrania polecenia Więcej poleceń …
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3. Otworzy się następujące okno dialogowe
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4. Rozwiń strzałkę znajdującą się obok okienka Popularne polecenia, aby uzyskać następujący widok
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5. Na liście wybierz polecenie Makra zamiast Popularne polecenia. Teraz otworzy się lista wszystkich makr, które można przypisać do paska szybki dostęp. Wybierz więc makro, które chcesz przypisać do paska i kliknij przycisk Dodaj. 
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6. To spowoduje, że makro zostanie przeniesione do okna po lewej stornie i będzie dodane do paska szybki dostęp. Teraz możesz jeszcze przypisać do niego wybrany obrazek.
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7. Aby zmienić obrazek podświetl makro i kliknij przycisk Modyfikuj.
8. Otworzy się okno z dostępnymi obrazkami i po wybraniu jednego kliknij OK.
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9. Teraz zamknij okno Opcji programu Excel za pomocą przycisku OK.

10. I gotowe. Na pasku szybkiego dostępu pojawił się nowy przycisk.
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